[image: krut_s]บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ 	 คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี  มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา 			
ที่  					    วันที่  						
เรื่อง  ขออนุมัติงบประมาณไปราชการเพื่อพัฒนาตนเองกรณีค่าใช้จ่ายเกินอัตราที่กำหนด		
เรียน  คณบดี
		ด้วยข้าพเจ้า 					ตำแหน่ง 			 สังกัดหลักสูตร 						คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มีความประสงค์ขอไปราชการเพื่อเข้าร่วม										 สถานที่							ในระหว่างวันที่ 				 รวมเป็นเวลา		 วัน  โดยมีค่าใช้จ่ายในการไปราชการครั้งนี้ จำนวน 				บาท (				)   แต่ทั้งนี้งบพัฒนาตนเองตามประกาศคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี เรื่อง แนวปฏิบัติในการเดินทางไปราชการ เข้าร่วมประชุม/อบรม/สัมมนา/นำเสนอผลงานวิจัย ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๒ ลงวันที่  ๑ ตุลาคม ๒๕๖๑ คงเหลือ 			            	บาท (				) 
ในการนี้ข้าพเจ้าจึงขออนุมัติใช้งบประมาณในส่วนเกิน จำนวน 			บาท (				) จากสิทธิ์งบพัฒนาบุคลากร ของ 				         จำนวน 			บาท (				) ซึ่ง 					     ได้ยินยอมให้ใช้งบพัฒนาตนเอง
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
           					(ลงชื่อ)						
(					)
		         ผู้ขอใช้สิทธิ์

(ลงชื่อ)						
(					)
[bookmark: _GoBack]	         ผู้ถูกใช้สิทธิ์
            ความเห็นคณบดี
 [   ] อนุญาต      [   ] ไม่อนุญาต
[   ] อื่นๆ (ระบุ)……………………………………………….
……………………………………………………….........……….

(ลงชื่อ)...............................................................
        (..............................................................)
คณบดี
ความเห็นรองคณบดีฝ่ายแผนงานฯ
[   ]  เห็นควรอนุญาต    [   ] เห็นควรไม่อนุญาต
[   ] อื่นๆ (ระบุ)…………....…………………………………….
……………………………………………………………….

(ลงชื่อ)...............................................................
        (..............................................................)
รองคณบดีฝ่ายแผนงานงบประมาณ
 และประกันคุณภาพการศึกษา
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