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บันทึกข้อความ

ส่วนราชการ                                        คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี                             .                                                                         
ที่                      


              วันที่                                                        ..                            
เรื่อง  ขอความอนุเคราะห์ลงนาม                                                     
                   
     .                                                                                                                       
เรียน   อธิการบดี

เนื่องด้วย               คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี ได้จัดโครงการ       เพื่อ     กิจกรรมที่ 1 ชื่อ                  ให้แก่                                และผู้ที่สนใจเข้าร่วมอบรม กำหนดจัดขึ้นในระหว่างวันที่                   ณ ห้อง                      มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา โดยโครงการได้มีการประชาสัมพันธ์และเปิดให้ลงทะเบียนรับสมัครพร้อมชำระค่าลงทะเบียน คนละ                   บาท
(มีอาหารกลางวัน อาหารว่าง และอุปกรณ์ในการอบรม) ซึ่งมีผู้สนใจเข้าร่วมโครงการอบรม ดังนั้นเพื่อให้การดำเนินโครงการบรรลุตามวัตถุประสงค์และเป้าหมายที่กำหนด                คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี จึงได้จัดทำโครงการเพื่อขออนุมัติจัดโครงการอบรมดังกล่าว
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบโปรดลงนาม

(                                                )
                                                                 ตำแหน่ง
                              
              


             ผู้รับผิดชอบโครงการ
โครงการ …………………………………………………………………………………………
คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี  มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา
1. ชื่อโครงการ 


2. กิจกรรม 



3. ผู้รับผิดชอบโครงการ :


4. ความสอดคล้องและตอบสนองกับแผนยุทธศาสตร์ของมหาวิทยาลัย กรอบ TQF ระบบและกลไกการส่งเสริมกิจกรรมนักศึกษา และอัตลักษณ์ 
4.1 ยุทธศาสตร์มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา 
	ยุทธศาสตร์

	(  ยุทธศาสตร์ที่ 1 การยกระดับคุณภาพและมาตรฐานการจัดการการศึกษา

	(  ยุทธศาสตร์ที่ 2 การผลิตและพัฒนาครูและบุคลากรทางการศึกษาที่มีสมรรถนะสูง

	(  ยุทธศาสตร์ที่ 3 การเพิ่มขีดความสามารถในการแข่งขันของคนในท้องถิ่นและประเทศ

	(  ยุทธศาสตร์ที่ 4 การพัฒนาระบบบริหารจัดการให้มีสมรรถนะสูง มีธรรมาภิบาลและมีความเป็นสากล

	(  ยุทธศาสตร์ที่ 5 การสร้างโอกาส ความเสมอภาค และความเท่าเทียมกันทางสังคม

	(  ยุทธศาสตร์ที่ 6 การสร้างมูลค่าเพิ่มจากภูมิปัญญาท้องถิ่น ศิลปวัฒนธรรม ทรัพยากรธรรมชาติ ที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม


4.2 ยุทธศาสตร์คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี
	ยุทธศาสตร์

	(  ยุทธศาสตร์ที่ 1 การยกระดับคุณภาพการศึกษา

	(  ยุทธศาสตร์ที่ 2 การพัฒนางานวิจัยแบบมุ่งเป้าเพื่อสร้างองค์ความรู้และนวัตกรรมที่มุ่งเน้นการพัฒนา
     คุณภาพชีวิตของคนในท้องถิ่น

	(  ยุทธศาสตร์ที่ 3 บูรณาการงานบริการวิชาการอย่างมีส่วนร่วม

	(  ยุทธศาสตร์ที่ 4 การทำนุบำรุงศิลปวัฒนธรรม

	(  ยุทธศาสตร์ที่ 5 ด้านการบริหารจัดการ


4.3 อัตลักษณ์
	อัตลักษณ์

	(  สำนึกดี

	(  มีความรู้

	(  พร้อมสู้งาน


4.4 สนองตอบต่อการพัฒนานักศึกษา ภายใต้กรอบ TQF

	องค์ประกอบ

	(  ด้านคุณธรรม จริยธรรม

	(  ด้านความรู้

	(  ด้านทักษะทางปัญญา

	(  ด้านทักษะความสัมพันธ์ระหว่างบุคคลและความรับผิดชอบ

	(  ด้านทักษะการวิเคราะห์เชิงตัวเลขการสื่อสารและการใช้เทคโนโลยีสารสนเทศ


4.5 สอดคล้องกับองค์ประกอบการประกันคุณภาพการศึกษา
	องค์ประกอบ

	( กระบวนการพัฒนาแผน


	

	( การเรียนการสอน


	( กิจกรรมพัฒนานักศึกษา

	( การวิจัย

	( การบริการวิชาการแก่สังคม

	( การทำนุบำรุงศิลปะและวัฒนธรรม

	( การบริหารและการจัดการ

	( การเงินและงบประมาณ

	( ระบบและกลไกการประกันคุณภาพ

	( อื่น ๆ ระบุ ………………………………………


4.6 ระบบและกลไกการส่งเสริมกิจกรรมนักศึกษา (ถ้ามี)
	องค์ประกอบ

	(  กิจกรรมวิชาการที่ส่งเสริมคุณลักษณะบัณฑิตที่พึงประสงค์

	(  กิจกรรมกีฬาหรือการส่งเสริมสุขภาพ

	(  กิจกรรมบำเพ็ญประโยชน์หรือรักษาสิ่งแวดล้อม

	(  กิจกรรมเสริมสร้างคุณธรรมและจริยธรรม

	(  กิจกรรมส่งเสริมศิลปะและวัฒนธรรม


5. ลักษณะโครงการ  (ใส่เครื่องหมาย ( ในช่องประเภท และวิธีดำเนินการ)
5.1 ลักษณะโครงการ
(  โครงการต่อเนื่อง
( โครงการพัฒนางานเดิม
(  โครงการใหม่
5.2 ประเภท  (  การฝึกอบรม สัมมนา ประชุมเชิงปฏิบัติการ  (  การจัดการเรียนการสอน       
            (  อื่นๆ โปรดระบุ


5.3 วิธีดำเนินการ
( ดำเนินการเอง  ( ร่วมมือกับหน่วยงาน 



6. การบูรณาการโครงการ (ถ้ามี)

( 
การจัดการเรียนการสอน รายวิชา 







( 
การวิจัย ระบุโครงการวิจัย







( 
อื่นๆ (ระบุ) 



                       

7. ปัญหาและอุปสรรคจากผลการประเมินโครงการ และการปรับปรุงโครงการ 
	ลำดับ
	ปัญหาและอุปสรรค และข้อเสนอแนะ 
จากผลการประเมินโครงการ ที่ผ่านมา
	ผลการปรับปรุงโครงการและการปรับปรุงโครงการที่กำลังดำเนินการ

	1. 
	ไม่มี
	ไม่มี


8. ผู้รับผิดชอบ
8.1 หน่วยงานที่รับผิดชอบ
คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี  มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา



     .           
8.2 ผู้รับผิดชอบ

.
8.3 ผู้ประสานงาน (ถ้ามี)


.
9. หลักการและเหตุผล

                                                                                                                        .
                 










     .
                 










     .
10. วัตถุประสงค์
10.1  










     .
10.2 










     .

10.3 










     .

11. ตัวชี้วัดความสำเร็จของโครงการ

11.1 เชิงปริมาณ * ต้องวัดความสำเร็จของโครงการได้ 
	ตัวชี้วัด 
	ค่าเป้าหมาย

	11.1.1 จำนวน…..
	…. คน


11.2 เชิงคุณภาพ * ต้องวัดความสำเร็จของโครงการได้
	ตัวชี้วัด 
	ค่าเป้าหมาย

	11.2.1 
	


12. สถานที่ดำเนินโครงการ


.
13. ระยะเวลาดำเนินโครงการ


.
14. ลักษณะการดำเนินโครงการ

	ขั้น
	การดำเนินการ
	ระยะเวลาในการดำเนินการ

	P
	D
	
	2566
	2567

	C
	A
	
	ต.ค.
	พ.ย.
	ธ.ค.
	ม.ค.
	ก.พ.
	มี.ค
	เม.ย.
	พ.ค.
	มิ.ย.
	ก.ค.
	ส.ค.
	ก.ย.

	วางแผน  (P)
	1. ประชุมวางแผนงาน ทบทวนปัญหาจากโครงการเดิม
	(
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	2. จัดทำคำสั่งแต่งตั้งคณะทำงาน
	(
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	3. จัดทำโครงการและเสนอขออนุมัติ
	(
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ดำเนินการ  (D)
	4. ดำเนินการประชาสัมพันธ์โครงการ
	(
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	5. ดำเนินการเตรียมเอกสาร และความพร้อม
	(
	(
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	6. ดำเนินโครงการ ตามวัน เวลาที่กำหนด
	(
	(
	(
	(
	
	
	
	
	
	
	
	

	สรุปและประเมินผล  (C)
	7. ติดตามผลการดำเนินงานและปัญหาที่เกิดขึ้นระหว่างปฏิบัติงาน
	
	
	(
	(
	(
	
	
	
	
	
	
	

	
	8. ตรวจสอบความคืบหน้าการปฏิบัติงาน
	
	
	
	
	(
	(
	
	
	
	
	
	

	
	9. ประเมินผลการดำเนินโครงการ
	
	
	
	
	
	(
	
	
	
	
	
	

	ปรับปรุงตามผลประเมิน (A)
	10. สรุปผลและรายงานผลการดำเนินงานโครงการปัจจุบัน
	
	
	
	
	
	
	(
	
	
	
	
	

	
	11. เสนอแนะแนวทางปรับปรุงแก้ไข สำหรับการจัดโครงการครั้งถัดไป
	
	
	
	
	
	
	(
	
	
	
	
	


15. ผู้เข้าร่วมโครงการ


.
16. งบประมาณและแหล่งที่มา 
งบประมาณที่ใช้ในการดำเนินการจาก (งบแผ่นดิน (บ.กศ. (กศ.ปช. ( อื่นๆ งบรายได้เงินรับฝาก
งบประมาณจากผู้เข้าอบรม คนละ                       บาท (         คน เป็นเงิน                    บาท
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จำนวน 
                    บาท
รายละเอียดค่าใช้จ่ายดังนี้
· ค่าธรรมเนียม หักเข้ามหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา เป็นเงิน                            บาท
· ค่าดำเนินโครงการ 
ทั้งโครงการ                            บาท
รายละเอียดค่าใช้จ่ายดังนี้
กิจกรรมที่ 1
                                                                                                           .
             










     .



จำนวนเงิน                                 บาท



รายละเอียด
1. งบดำเนินการ

                            บาท
1. ค่าตอบแทน

                            บาท
· ค่าตอบแทนวิทยากร/ผู้เชี่ยวชาญภายใน  จำนวน                           คน
(       คนๆละ         ชั่วโมงๆละ 600บาท) เป็นเงิน                     บาท
2. ค่าใช้สอย

                            บาท

· ค่าอาหารกลางวัน ผู้เข้าร่วมอบรม วิทยากรและเจ้าหน้าที่ปฏิบัติงาน 

จำนวน    คน (    คนๆละ     วันๆละ 1 มื้อๆละ      บาท) 

เป็นเงิน                   บาท
-   ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม ผู้เข้าร่วมอบรม วิทยากรและเจ้าหน้าที่ปฏิบัติงาน จำนวน        คน (   คนๆละ      วันๆละ 2 มื้อๆละ   บาท) 
เป็นเงิน                   บาท
3. ค่าวัสดุ  

                            บาท
· วัสดุฝึกอบรม (ถ้ามี)             เป็นเงิน                           บาท
· ค่าวัสดุสำนักงาน วัสดุคอมพิวเตอร์ วัสดุโสตทัศนูปกรณ์ วัสดุการศึกษา วัสดุอื่น ๆ ค่าถ่ายเอกสารประกอบการอบรม  เป็นต้น  เป็นเงิน              บาท
หมายเหตุ: ขอถัวจ่ายทุกรายการตามที่จ่ายจริง
17. ผลที่คาดว่าจะได้รับ
18. ประเมินผล  *แสดงผลประเมินตามตัวชี้วัดทั้งเชิงปริมาณ และ เชิงคุณภาพ
	ตัวชี้วัดความสำเร็จ
	วิธีวัดประเมินผล
	เครื่องมือที่ใช้

	1. จำนวน…………………
	รายชื่อผู้เข้าร่วมกิจกรรม
	· ข้อมูลการสมัครการเข้าร่วมกิจกรรม

	2. …..
	
	· 


ลงชื่อ



     ผู้เสนอโครงการ
                                                  (                                                  )
                                                  ตำแหน่ง………………………………………..
ลงชื่อ



    ผู้เห็นชอบโครงการ
             (ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร. พิเศษ ตู้กลาง)
             คณบดีคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี
ลงชื่อ



    ผู้เห็นชอบโครงการ
              (รองศาสตราจารย์ ดร.ชคัตตรัย รยะสวัสดิ์)
            



          รองอธิการบดีฝ่ายบริการวิชาการและพัฒนาท้องถิ่น
ลงชื่อ



    ผู้อนุมัติโครงการ
                  (รองศาสตราจารย์ ดร.อดิศร เนาวนนท์)
            




              รักษาราชการแทนอธิการบดี
10% จากยอดค่าลงทะเบียน





ยอดเหลือจากหักเข้ามหาวิทยาลัย










