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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ    คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี  มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา
ที่. ……………………………………………… วันที่ ……………….. เดือน ......................................... พ.ศ.......................
เรื่อง   ขอมอบหมายงานในระหว่างการลา
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
เรียน   คณบดี 

ด้วยข้าพเจ้า (นาย,นาง,นางสาว)................................................................ตำแหน่ง.............................
สังกัด สำนักงานคณบดีคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี ได้ขออนุญาต ( ลากิจ  ( ลาป่วย  ( ลาคลอด                       ( ลาพักผ่อน  ตั้งแต่วันที่ ........................................ถึงวันที่.........................................มีกำหนด..................วัน ในระหว่างการลาสามารถติดต่อข้าพเจ้าได้ที่..........................................................เบอร์ติดต่อ............................. และระหว่างการลาข้าพเจ้าได้มอบหมายให้บุคลากรต่อไปนี้เป็นผู้ปฏิบัติงานแทนข้าพเจ้า
	ลำดับที่
	งาน
	ผู้รับมอบงาน
	ลายมือชื่อ

	1.
	……………………………………………………....................
	………………………………
	……………………………

	2.
	……………………………………………………….................
	………………………………
	……………………………

	3.
	……………………………………………………….................
	………………………………
	……………………………

	4.
	……………………………………………………....................
	………………………………
	……………………………

	5.
	……………………………………………………....................
	………………………………
	……………………………



จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
	ลงชื่อ ………………………………..…………….. ผู้มอบ 

(.........................................................)
ตำแหน่ง............................................................
................/.................../....................
	ความเห็นหัวหน้างาน
.........................................................................
ลงชื่อ.........................................................
(.........................................................)
ตำแหน่ง...................................................
................/.................../....................

	( เห็นชอบ
ลงชื่อ........................................................
    (รองศาสตราจารย์ ว่าที่ ร.ต.พงษ์ศักดิ์ จิตตบุตร)
   คณบดีคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี
................/.................../....................


